MITSUBISHI ELECTRIC AUTOMOTIVE DE MEXICO S.A. DE C.V.

MITSUBISHI Carretera Estatal 500KM 4+300, Lote 6. Parque Industrial O’'Donnell Aeropuerto Fase V.
El Marqués, Querétaro CP 76250, México.
ELECTRIC Phone: (Z42) 2%)6-7100 Fax: (4)?12) 296- 7109

Changes for the Better

MANUAL FOR TRADE SUPPLIERS AND WITHOUT PO

1. Open the explorer, can be (Chrome, Firefox, IE) : http://porders.altitux.com.mx
2. Enter user name and password provided by MEAX.

&« (& Q [OF1 porders.altitux.com.mx/Account/Login?ReturnUr=%2F

l"MTSELECTHIC MITSUBISHI ELECTRIC AUTOMOTIVE MEXICO

Changes for the Berte

SIGN IN TO CONTINUE.

3. After your login, click on the pic of the supplier to open the menu :

< C | @ porders.altiticcom.mx/#/ Home

}‘m ‘ MITSUBISHI ELECTRIC AUTOMOTIVE MEXICO
s

1) Suppliers
Sup 5
Upload Invoi


http://porders.altitux.com.mx
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4. Click on upload invoice:

MITSUBISHI ELECTRIC AUTOMOTIVE DE MEXICO S.A. DE C.V.
Carretera Estatal 500KM 4+300, Lote 6. Parque Industrial O’'Donnell Aeropuerto Fase V.

El Marqués, Querétaro CP 76250, México.
Phone: (442) 296-7100 Fax: (442) 296- 7109

& C @ porders.altitux.commx/s/Home
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- Suppliers

5. You must upload the XMLs and PDFs of the corresponding service and all the invoice related of the reimbursement in the

name of MAX:

@ abrir

(o C @ porders.altitux.cam.ms/# ad/invoice
™ « ESCRITORIO RESPALDD »
'.\ ELECTRC | MITSUBISHI ELECTRIC AUTOMOTIVE MEXICO Organizar = Nueva carpeta
Coanges to the Bester
M Escritoic # A Hombre

[ PROVEEDOR X
&3 Upload Invoice

Suppliers

selecte

< C | @ Mo es seguro | pordars.altituxcom.mi/s,

& Descargas  #

' Documentos #

&l Imsgenes &

14, CASH FLOW

Or drop file here == Albeno.Diaz (W1
PRUEBAS 4

PRUEBAS FINAL

@ OneDrive

[ Este equipe
& Descargas
' Documentos
[ Eseritorio

v

Aﬂﬁﬁ' ‘ MITSUBISHI ELECTRIC AUTOMOTIVE MEXICO
49 Upload Invoice
-
Select file

Or drop file here

3¢ F0000000431_PO7136uxml

a=! Imaaenes

1 S 8 5 S 0

all’lTU& » PRUEBAS FINAL

27606 pdf
paf
Gpdf

NC. 8060020... 13
NY INC.-564...
NY INC.-364.,  15/08/20
NY INC.-585..,

Nombre:

Adobe Acrobat Document

Cancelar

far reunian

Selected file information

File name: FO000000431_POT136xm|
File sz 4103bytes

]
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MITSUBISHI ELECTRIC AUTOMOTIVE DE MEXICO S.A. DE C.V.
Carretera Estatal 500KM 4+300, Lote 6. Parque Industrial O’'Donnell Aeropuerto Fase V.

El Marqués, Querétaro CP 76250, México.

Phone: (442) 296-7100 Fax: (442) 296- 7109

6. Inorder to determine the amount to be paid when expenses are incurred on behalf of MEAX, they must attach the XMLs and PDFs that
correspond to each expenses, as well the invoice of your own service.

In case of reimbursement of expenses made on behalf of MEAX by suppliers abroad, they must comply with the addenda within their fee
invoice in order to validate the information, as well as upload the PDFs corresponding to the expenditure made abroad.

For no reason the invoices that do not have the same currency will be approved in case of reimbursements in national territory when they
are obliged to issue a CFDI with the exception of the previous paragraph. In case of incurring expenses where they combine other
currencies, they must invoice according to them. Example: If the invoice of my fees is MXN and the expense was incurred in USD, they will

have to re-invoice their fees to USD.

The cloud is available to receive any kind of documents in PDF format for the easy review of the users:

Validation result Py SAT Status
Valido SAT Vigente

Tax Id Vendor Name Currency Departments

PROVEEDOR X MXN - Pesos Mexicanos -

Invoice number Invoice date invoice ID

VAUB25 12-04-2018 E 4c3b9751-a117-4562-3d2a-a7e2c5578aad

Total
Select frﬁ Or drop file here

§3453.86

Expenses Archivos relacionados (1 archivos)

Total to pay
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7. Después de subir las facturas por los servicios y gastos efectuados, la pantalla debera ser similar a la siguiente:

TaxId Vendor Name Currency Departments

X PROVEEDOR X MXN - Pesos Mexicanos - 140 - Purchasing -
Invoice number Invoice date Invoice ID
VAUS2S 12-04-2018 o) 4c3b9781-3117-4562-342a-a7e2c5578aad
Total
Select file  Or drop file here
$3453.86
Expenses Archivos relacionados (4 archivos)
$1.691.22 File name Is CFDI Subtotal Total Expenses Validation result SAT Status Actions
Total 1o pay VAUS25-TQRO-01955_REVALIDACION.PDF No $0.00 $0.00 50,00 @ ® U
$5145.08 VALIB25 PDF No 50.00 $0.00 $0.00 Lo SO G v |

En el apartado de total a pagar podran validar que la suma sea igual a su PDF, si el importe es
correcto podran continuar dando clic en enviar factura.

8. El proveedor podré consultar su estatus de factura en cualquier momento dentro del siguiente menu:

e Proveedores (Suppliers)

- Mis facturas (My invoices):
Al seleccionar mis facturas se abrir4 una ventana con el historial de sus facturas, deberan poner atencion a las

ultimas columnas en las cuales podran identificar la fecha estimada de pago, fecha de revision de factura, fecha
final de pago o en caso de rechazo se agregara un comentario con el motivo el cual deberan de atender para

poder continuar con la programacion.

b |
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MITSUBISHI ELECTRIC AUTOMOTIVE DE MEXICO S.A. DE C.V.

Carretera Estatal 500KM 4+300, Lote 6. Parque Industrial O’'Donnell Aeropuerto Fase V.
El Marqués, Querétaro CP 76250, México.
Phone: (442) 296-7100 Fax: (442) 296- 7109
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MITSUBISHI ELECTRIC AUTOMOTIVE DE MEXICO S.A. DE C.V.
Carretera Estatal 500KM 4+300, Lote 6. Parque Industrial O’'Donnell Aeropuerto Fase V.
El Marqués, Querétaro CP 76250, México.

Phone: (442) 296-7100

Fax: (442) 296- 7109

Especificacion Addenda para Agentes Aduanales

MITSUBISHI ELECTRIC AUTOMOTIVE DE MEXICO, SA_ DEC.V.

Fequisito para agente: aduanales que ingrezen facturas de terceros come comprobacidn de gastos adicionales al importe

de un comprobante fizcal CFDI

Nodo / Atributo Tipo de dato Obzervaciones

OtrosGastos WNodo principal para contener la informacion de la adenda MEAT
de agentes aduanales

Version String (3) Atributo requerido para indicar 1a version de la adenda. Valor fijo
1.0

MNombre String(1000) Atributo requerido para anotar el nombre del proveedor que factura
originalmente el cargo

IdFiscal String(40) Atributo requerido para expresar el nimero de registro de identidad
fizeal del proveedor cuando sea residents en el extranjero.

TotalGastos Decimal Atributo requerido para precizar el importe total del gasto en la
meneda del CFDL Es la sumatoriz de tedos los Gastos (Conceptos)
incluidos en la adenda

TipoDeCambio Decimal Atributo requerido para precisar el tipo de cambio correspondiente
a los gastos. 31 es MO{IN el valores |

MMoneda String(3) Atributo requerido para identificar la clave de la moneda vtilizada
para exprezar los montes, cuando se usa moneda nacional se
registra M. Conforme con la especificacion [20 4217,
Valores postbles: NN, USD_ JPY

ConceptoGasto MNodo de adenda para especificar un gasto adicional, no incluido en
loz conceptos del CFDI relacionado, a incluir en el importe total a
pagar al proveedor, debe existir al menos un nodo de este tipoenla
adenda
Importe Decimal Atributo requerido para precisar el importe total del concepto de
gasto
Descripeion String(1000) Atributo requerido para indicar 1a deseripeion del concepto del
gasto
URL Ezquema adenda

hittp://cfdiservices.altitux. com.my/X50/ meax aduana.xsd

NEE.ESPECEZ meax

schemal ocation="http://cfdiservices altitve com. mx 5D~
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Phone: (442) 296-7100 Fax: (442) 296- 7109

Ejemplo adenda:

<cfdi:Adendar

<meax:0trosGastos Version="1.8" Nombre="Nombre del proveedor” IdFiscal="299353@2"
TotalGastos="382.28" Moneda="MXN" TipoDeCambiogp="1"
wmlns:meax="http://cfdiservices.altitux.com.m/X5D"
¥siirschemalocation="http://cfdiservices.altitux.com.mx/X50D
http://cfdiservices.altitux. com.mx/ XS0/ meax_aduana.xsd":

<meax:ConceptoGasto Importe="293.28" Descripcion="Gastos aduanales warios"™ />
<meax:ConceptoGasto Importe="89.88" Descripcion="0Otro concepto de gasto"™ /»

< fmeax:0trosGastos:

<fcfdi:Adendas

Conszideraciones generales

L ]

L ]

L ]

La adenda se agrega al XML después de haber timbrado el CFDI

Serd la Onica forma de agregar el importe de los gastos adicionales a un CFDI

La moneda indicada en la adenda, debe ser la misma del CFDI en que se incluye

El tipo de cambio puede ser diferente al indicado en el CFDI

Si la moneda es MXN, el valor del tipo de cambio debe ser 1

El atributo TotalGastos, debe serigual a la sumatoria de todos los campos Importe de los nodos
ConceptoGasto



